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Hjalp-funktion

Det hér ar en hjdlpfunktion for att guida dig genom Tango Norte — Svensk-argentinska
tangoforeningen i Stockholms webbplats. Fran startsidan kan du komma vidare genom att
klicka pa lankade ord. I den hogra delen av fonstret hittar du aktuella uppgifter ur
Kalendariet och Aktuellt samt det senaste inligget i Forumet.

Du anvénder menyn till vanster for att komma till:

e Kalendarium — aktuella tangoaktiviteter i Stockholm, Sverige och vérlden.

e Aktuellt — information om Tangostockholm och annat.

e Forum — funktion for att gora inldgg och diskutera med andra tangovénner.

e  Om foreningen — information om foreningen och hur du kan komma i kontakt
med ansvariga.

e  Grupper — information om olika arbetsgrupper inom foreningen och hur du kan
komma i kontakt med dem.

e Om tango — artiklar om tango och tangomusik, intervjuer med géstlirare, tango-
termer med mera.

e Léankar — lankar till andra tangorelaterade webbplatser i Sverige och vérlden.

For att kunna anvinda webbplatsen fullt ut behover du vara medlem i foreningen samt ha
ett personligt medlemsnamn och 16senord for att logga in.

Nér du loggar in p& webbplatsen utokas vinstermenyn sa att du dven kan klicka dig vidare
till speciella medlemsfunktioner:

e Sok andra — funktion for att soka uppgifter om andra medlemmar, till exempel
deras presentationssida.

e Ditt medlemskap — information om ditt medlemskap, genvégar till dina
meddelanden och nyinkomna foruminlagg samt till filarkiv, musikfrdgan och
veckans tango.

e Dina bokningar — information om kurser som du har anmalt dig till och som du
tidigare har deltagit i.

e Dina meddelanden — funktion for att skicka och ta emot meddelanden.

e Dina personuppgifter — information om dig och ditt dansande samt hur du vill att
detta ska presenteras pa webbplatsen.

e Ditt foto — funktion for att ladda upp och visa en personlig bild p& webbplatsen.

Utover detta kan du som medlem dven anmdla dig till kurser, medverka i aktuella enkater
(lank hogst upp till hoger i fonstret) och i det medlemsforum som inte &r tillgéngligt for
icke-medlemmar.

Obs! Anvind de knappar och lankar som finns pa webbplatsen nédr du navigerar. Om du
klickar pa *=Bakdt | din webblisare kan det hiinda att du fér ett felmeddelande om att sidan
inte kan visas. Klicka i sé fall flera ganger pa = Bakdt (]|s en sida visas korrekt.

Se Bli medlem
Se Logga in
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Bli medlem
Du blir medlem i Tango Norte genom att registrera dig och betala in medlemsavgiften.

Som medlem far du:
e mojlighet att gé pé kurser, trdnings- och festkvillar till forménliga priser.
e mgjlighet att lana hem respektive kopa foreningens VHS- och dvd-filmer.
e tangotidningen Tangonotiser, fem ganger/ar.
o tillgang till var webbplats med speciella medlemsfunktioner, till exempel bokning
av kurser.

For att bli medlem:
1. Klicka pa Bli medlem i menyn till vénster i fonstret.
Fyll i dina personliga uppgifter i falten.
Klicka och vélj man eller kvinna i listan Jag ér.
Klicka for att markera om du dansar som forare (man) och/eller foljare (kvinna).
Fyll i ett medlemsnamn och ett 16senord som du vill anvéinda som inloggning pa
webbplatsen. Anteckna gérna uppgifterna sa att du har dem tillgdngliga nér du
behodver dem.
6. Klicka pa Spara.
Dina uppgifter registreras.
7. Betala in arsavgiften (for ndrvarande 200 kr) till postgiro 429 31 73-3. Ange namn
och adress pé avin.

whwn

Niér din medlemsavgift har inkommit till féreningen aktiverar kassoren ditt medlemskonto
(inom cirka en vecka) sé att du kan logga in med dina angivna uppgifter pad webbplatsen.

Obs! Du som ér, eller tidigare har varit, medlem i Tango Norte behdver inte registrera dig
som medlem igen. Om du inte har fatt personliga inloggningsuppgifter sé beror det
formodligen pa att foreningen inte har din e-postadress. Betala medlemsavgiften och skicka
ett meddelande till info@tangonorte.com sé far du dina inloggningsuppgifter med e-post.

Se Logga in

Logga in
For att kunna logga in pa Tango Nortes webbplats behdver du ett aktivt medlemskonto
samt ett personligt medlemsnamn och losenord.

For att logga in:
1. Fylli ditt medlemsnamn, till exempel Nisse 46 och 16senord, till exempel
dancefreak, i filten.
2. Kilicka pa Logga in.
Sidan Ditt medlemskap visas.

Obs! Av sikerhetsskil bor du anvinda ett 16senord som bade innehaller siffror, bokstiaver
(a—z, A—Z) och understreck( ). Du far ett felmeddelande om du har valt ett for enkelt
l6senord, till exempel om det har tangoanknytning.

Version 1.0 2004-06-11
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Om du har glomt bort ditt l16senord:
1. Klicka pa Glomt ditt 16senord under inloggningsfalten.
2. Fylliditt inloggningsnamn i filtet Medlemsnamn.
3. Klicka pa Skicka losenordet.
Ditt 16senord skickas till din angivna e-postadress.

Om du har glomt bort ditt medlemsnamn — skicka ett meddelande till info@tangonorte.com
med ditt fullstindiga namn och din adress, sa skickar vi dina inloggningsuppgifter.

Obs! Om du har varit inaktiv (det vill sdga inte klickat ndgot) pa webbplatsen en stund s&
blir du automatiskt utloggad. Det ar en sékerhetsatgérd for att ingen ska kunna anvianda
dina personliga uppgifter (till exempel for att gora ett inldgg pa ett forum) om du har glomt
att logga ut.

Se Bli medlem
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Ditt medlemskap

Niér du loggar in pa Tango Nortes webbplats kommer du automatiskt till Ditt medlemskap.
Om du har fatt ett nytt meddelande eller om négra nya inldgg har tillkommit i forumen, ser du
det direkt hér. Du kan ocksa se hur ldnge du har varit medlem i féreningen och vilka even-
tuella grupper du tillhor.

Haérifran kan du klicka dig vidare till:

e Kursbokningen — genom att vilja 6nskad kurs under Bokningsbara klasser.
Filarkivet — for att ladda ner och skriva ut filer, till exempel foreningens stadgar.
Musikfragan — for att testa dina kunskaper i tangomusik.

Veckans tango — for att lyssna pa veckans tangolat eller 1dsa mera om orkestern.

Nya meddelanden — for att komma till ett nyinkommet meddelande (ldnken &r

bara synlig om meddelandet &r olést).

e Nya foruminligg — for att komma till ett nyinlagt foruminldgg (lanken ar bara
synlig om inldgget har inkommit sedan du senast loggade in).

¢ Din presentationssida — for att se de uppgifter och det foto som du har valt att
visa for andra.

Se Dina personuppgifter
Se Dina meddelanden
Se Dina bokningar

Se Forum

Ladda ner fil

Frén sidan Ditt medlemskap kan du komma till filarkivet. Det innehéller dokument och
bilder som du kan ladda ner och skriva ut. Vilka filer som du har tillgéng till beror pé vilken
behorighet du har och om du 4r med i ndgon av foreningens arbetsgrupper.

For att ladda ner en fil:
1. Klicka pé raden under Filarkiv.
Sidan Filarkiv visas.
2. Klicka pa onskat filnamn.
En meddelanderuta visas.
3. Klicka péa Spara.
En dialogruta visas.
4. Vilj var du vill spara din fil pa din dator genom att klicka pa énskad mapp.
5. Klicka pé Spara.
Filen sparas ner pa din dator.

Om du é&r ansluten till en skrivare kan du sedan 6ppna filen pa din dator och skriva ut den.
Obs! Du behdver ha Acrobat Reader installerad pa din dator for att kunna 6ppna och skriva

ut filerna i filarkivet. Du kan ladda ner en gratisversion ifran:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

Version 1.0 2004-06-11
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Utfora musiktest

Frén sidan Ditt medlemskap kan du komma till ett tangotest som bestar av 10 musik-
exempel. Om du vill lyssna pé flera musikexempel kan du sdka upp 6nskad orkestersida
ifran sidan Om tango.

For att gora musiktestet:
1. Klicka pé lanken under Musikfragan.
Sidan Musikfragan visas.
2. Markera 6nskad svarighetsgrad.
3. Kilicka pa Vilj.
4. Klicka pa Borja.
Sidan Musikfragan, Fraga 1 visas och ett musikexempel spelas upp automatiskt.
5. Klicka for att markera en av fyra alternativa orkestrar.
6. Klicka pé Skicka ditt svar.
Ratt svar visas.
7. Klicka pa Nista och sa vidare.

For att kunna lyssna p& musikexemplen behdver du ha en programvara for musik instal-
lerad pa din dator, till exempel Windows Mediaplayer eller Real Player. Du kan ladda
ner en gratisversion ifran: http://www.real.com/freeplayer/?rppr=rnwk.

Se Lyssna pa veckans tango
Se Soka orkester med musikexempel

Lyssna pa veckans tango

Pé sidan Ditt medlemskap kan du lyssna pé en tangolat som byts ut varje vecka. Om du
vill 1dsa mer om orkestern som framfor tangon klickar du pa namnet under tangolaten. Dér
hittar du ocksé flera musikexempel med orkestern.

For att lyssna pa veckans tango:
1. Klicka pa tangotiteln under Veckans tango.
Din mediaspelare 6ppnas automatiskt och borjar spela vald 1at.

For att kunna spela upp och lyssna pa musikexemplet behover du ha en programvara for
musik installerad pa din dator, till exempel Windows Mediaplayer eller Real Player. Du
kan ladda ner en gratisversion ifrén: http://www.real.com/freeplayer/?rppr=rnwk

Se Utfora musiktest
Se Soka orkester med musikexempel
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Dina bokningar

For att se aktuella kurser som du ar anmald till klickar du pa Dina bokningar i menyn till
vénster 1 fonstret.

De aktuella bokningarna ser lite olika ut beroende av hur du har anmalt dig:
e Singelbokning — du str pa vintelista i véintan pa en annan singelpartner.
e Oppen parbokning — du ir bokad med en icke angiven partner som maste anges
inom en viss tid.
¢ Normal parbokning — du ar bokad tillsammans med en angiven partner.

Obs! Om du har gjort en 6ppen parbokning, men inte bokat en partner inom utsatt tid &ndras
din bokning till en singelbokning. Det innebér att du hamnar pé en véntelista om det inte
finns en matchande partner ledig. Du anméler dig till en kurs frén sidan Ditt medlemskap
eller direkt i Kalendarium.

Om du ar bokad for en kurs som du inte kan delta i, avbokar du den hérifran. Du kan ocksa
se bokningar for tidigare kurser som du deltagit i samt se statistik och betalningar for dessa
har.

Se Ditt medlemskap
Se Kalendarium
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Boka kurs

Kursbokningen kan du na pé flera sitt:

e via Kalendarium — klicka pa 6nskad kursrubrik i listan nertill. (Klicka och vilj
klasser i den Ovre véinstra listan och Tango Norte i den §vre mittersta listan for att
bara visa Tango Nortes kurser.)

e via sidan Ditt medlemskap — klicka p& 6nskad kurs under Bokningsbara kurser.

For att boka en kurs:
1. Klicka pé 6nskad kursrubrik.
Vald kurssida visas.
2. Klicka pa Boka plats.
Platsbokningen visas.
3. Klicka och vilj om du anméler dig som forare (man) eller foljare (kvinna).
4. Klicka och vilj vilken slags bokning du vill gora:
— normal parbokning (tillsammans med en angiven partner),
— Oppen parbokning (tillsammans med en icke angiven partner) eller
— singelbokning (utan partner).
5. Klicka for att markera 6nskad partner (om du har gatt pa kurs forut sa visas
dina tidigare partner automatiskt hér).
Eller
5. Fyll i namnet pd din eventuella partner. Du kan skriva hela eller en del av
namnet, till exempel Per.
6. Klicka péa Sok.
Alla namn som innehéller eller liknar Per, till exempel Pér, Percy,
Persson, visas under s6kfaltet
7. Klicka framfor 6nskat namn for att markera den person som du vill anméla
dig med. (Om du klickar pa namnet kommer du till personens presenta-
tionssida.)
Skriv eventuellt in ett meddelande i skrivfaltet till den kursansvarige.
9. Klicka pa Boka.
Uppgifterna om din platsbokning visas och din bokning syns automatiskt
pa sidan Dina bokningar och Ditt medlemskap.

*®

Obs! Om den partner som du forsoker boka dig med redan dr anmaéld for kursen far du ett
felmeddelande och uppmanas att vilja en annan partner.

En bokningsbekriftelse gar automatiskt ut med e-post till dig (och din partner om du har
valt normal parbokning). Kursen ska vara betald minst 10 dagar innan kursen startar
annars riskerar du att forlora din plats. Om du uteblir utan att avboka dig blir du betalnings-
skyldig for kursen. Du kan avboka dig direkt fran sidan Dina bokningar.

Om du har valt 6ppen parbokning (tillsammans med en icke angiven partner) visas auto-
matiskt knappen Boka partner pa sidan Dina bokningar. Om du inte bokar en partner

inom en viss tid 6vergar bokningen automatiskt till en singelbokning.

Se Avboka kurs
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Avboka kurs

Om du ar bokad for en kurs som du inte kan delta i avbokar du den pé sidan Dina bokningar.
Du behdver avboka senast en vecka innan kursen startar for att inte bli betalningsskyldig for
kursen.

For att avboka en kurs:
1. Klicka pd Avboka under dnskad kurs.
Avbokningen med uppgifter om bokningen visas.
2. Klicka pa Gor avbokningen.
Du bokas av fran kursen.

Se Boka kurs
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Dina meddelanden

For att se meddelanden som skickats till dig klickar du pa Dina meddelanden i menyn till
vénster i1 fonstret. Om du har fatt ett nytt meddelande sedan du senast loggade in ser du det
under Nya meddelanden pé din medlemssida direkt nir du loggar in.

Se Ditt medlemskap

Oppna och radera meddelande

For att 6ppna ett inkommet meddelande klickar du pa meddelanderaden, till exempel
”Hej, Nisse ...”. (Om du klickar pa avsidndarens namn, till exempel Anders Andersson,
kommer du till avsdndarens presentationssida.) For att komma tillbaka till din meddelande-
sida klickar du p4 Dina meddelanden i menyn.

Symbolerna framfor meddelandet betyder att det r:
e = —nyinkommet
e & —obesvarat
o [ _besvarat.

Om du vill ta bort ett meddelande permanent maste du forst 6ppna det och sedan klicka pa
Radera meddelandet.

Se Svara pa meddelande
Se Skapa nytt meddelande

Svara pa meddelande

Du kan bara svara péa ett meddelande en gang. For att svara pé ett inkommet meddelande
maste du forst 6ppna det:
1. Klicka pa meddelanderaden, till exempel ”Hej, Nisse ...”.
En ruta med textmeddelandet visas under meddelanderaden.
2. Skriv ett svar i skrivfiltet under meddelandet.
3. Klicka pé Skicka.
Ditt svar skickas till den person som du fatt meddelandet ifran.

Obs! Du kan inte se avsdnda meddelanden och den text du skrivit. Ténk dérfor pa att svara
pa ett meddelande sé att din mottagare forstir vad som avses.

Se Oppna och radera meddelande
Se Skapa nytt meddelande
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Skapa nytt meddelande
For att skapa ett nytt meddelande och skicka till en medlem i féreningen:
1. Fyll i namnet pa personen du vill skicka till. Du kan skriva hela eller en del av
namnet, till exempel Per.
2. Kilicka pa Sok.
Alla namn som innehéller eller liknar Per, till exempel Pér, Percy, Persson, visas
under sokfaltet.
3. Kilicka framfor 6nskat namn for att vilja den person som du vill skicka till. (Om du
klickar p&d namnet kommer du till personens presentationssida.)
4. Skriv ett meddelande i skrivfiltet under namnen.
Klicka pa Skicka.
Ditt meddelande skickas till den person som du har valt.

9]

Se Oppna och radera meddelande
Se Svara pa meddelande
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Dina personuppgifter

For att se och dndra dina personuppgifter klickar du pa Dina personuppgifter i menyn till
vénster i fonstret. Har finns dina personuppgifter (adress och telefonnummer), inloggnings-
uppgifter och foreningsspecifika uppgifter (dansniva och utskick av nyhetsbrev). Dessutom
kan du skriva en presentation om dig sjalv. Du viljer om du vill att andra medlemmar ska
kunna se uppgifterna pa din presentationssida eller inte.

Obs! Tillhor du en av arbetsgrupperna dr det bra om dina uppgifter ér synliga for andra.
Se Ditt medlemskap

Andra I6senord

For att éndra l16senord:
1. Fylli ett nytt l16senord i féltet Losenord lingst ner pé sidan.
2. Klicka pa Spara.
Dina uppgifter sparas.
3. Klicka pa Fortsiitt.
Sidan Ditt medlemskap visas automatiskt.

Obs! Av sikerhetsskil bor du anvénda ett 16senord som bade innehaller siffror, bokstdver
(a—z, A—Z) och understreck. Du far ett felmeddelande om du har valt ett for enkelt
16senord, till exempel om det har tangoanknytning.

Se Ditt medlemskap
Se Ditt foto
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Ditt foto

For att lagga in ett digitalt foto pa dig sjélv klickar du pa Ditt foto i menyn till vanster i
fonstret. Bilden bor vara i gif- eller jpg-format och hogst 30 kB (cirka 50 cm bred med 96
dpt 1 uppldsning). Den visas sedan automatiskt pa din presentationssida, i dina medde-
landen och foruminlédgg.

Obs! Tillhor du en av arbetsgrupperna ér det bra om du ldagger in ett personligt foto sa att
du blir synlig for andra.

Se Dina personuppgifter
Se Ditt medlemskap

Infoga bild

For att infoga en personlig bild:
1. Klicka pa Ditt foto.
2. Klicka pa Blidddra.
So6k upp din personliga bild pa din dator.
3. Klicka pa Oppna.
Sokvigen till din fil visas i faltet Vilj bild.
4. Klicka pa Ladda upp.
Din bild visas.

Obs! Om din bild inte visas nér du laddar upp den, klicka pa IELI eller hogerklicka och vilj
Uppdatera.
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Kalendarium

For att soka efter aktuella tangoevenemang, till exempel festivaler i Sverige, eller for att
boka en Tango Norte-kurs klickar du pa Kalendarium i menyn till vénster i fonstret. Du
stdller in hur du vill att evenemangen ska presenteras genom att klicka och vélja i listorna.
De instillningar som du gor sparas automatiskt till nasta gang du 6ppnar kalendariet.

Se Dina bokningar

Valja installning — filtrera
For att vilja instéllningar i kalendariet:
1. Klicka och vilj vilken slags evenemang du vill se, till exempel praktikor, i listan 6verst
till vénster.
Alla praktikor visas i listan nertill.
2. Klicka och vilj den arrangor du vill se, till exempel Tango Norte, i listan verst i
mitten.
Alla evenemang som Tango Norte arrangerar visas (i det hér fallet praktikor).
3. Klicka och vilj arrangerat i listan dverst till hoger om du vill se evenemang som redan
har genomforts. (Aktuella evenemang visas automatiskt eftersom arrangerar ér forvalt).
4. Klicka och vilj plats for 6nskade evenemang, till exempel Stockholm, i listan till
vénster.
Alla evenemang som arrangeras i Stockholm visas (i det hér fallet Tango Nortes
praktikor).
5. Klicka och vélj hur ménga evenemang du vill se per sida, till exempel tio per sida, i
listan nederst till vanster.
6. Klicka och vilj hur detaljerad information du vill se:
lite utforligare (datum, tid, rubrik, ingress, arrangdr och evenemangsikon) eller
sd kortfattat som majligt (datum, tid, rubrik och arrangor) i listan nederst till hoger.

Om evenemangen ir s& manga att de inte far plats pa en sida byter du sida genom att klicka
pa onskad siffra (eller pil) i sidnumreringen 4 1 [213 4587 ¥ oyanfor evenemangen.

Du kan édven vilja att skriva ut en lista med evenemangen.

Se Boka en kurs
Se Skriva ut

Skriva ut

Om din dator &r ansluten till en skrivare kan du skriva ut en lista 6ver de evenemang du
valt ut i kalendariet, till exempel alla Tango Nortes tangokurser (klasser).

For att skriva ut:
1. Klicka och gor dina instéllningar i listorna.
2. Klicka pa For utskrift langst ner pé sidan.
En ny webbsida 6ppnas med evenemangslistan.
3. Imenyn Arkiv, klicka och vilj Skriv ut.

Se Vilja instillning — filtrera
Se Boka en kurs
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Forum

For att ldsa eller gora ett inldgg i ett forum klickar du p4 Forum i menyn till vanster i
fonstret. Forum-funktionen bestér av flera forum:

e Oppet forum — for alla, dven icke-medlemmar.

e Medlemsforum — {for féreningens medlemmar.

e  Gruppforum — for vissa av féreningens arbetsgrupper, till exempel styrelsen.

I forumen delas inldggen upp under olika &mnesrubriker, till exempel Foreningen just nu
under Medlemsforum. Tank pé att vilja ratt &mne och forum for ditt inldgg innan du
publicerar det sé att det hamnar pa ritt plats.

Du byter forum eller &mne genom att klicka pa respektive lank (Alla forum respektive
Alla dmnen) Sverst 1 fonstret. Du véljer om du vill se det senast inlagda inldgget overst
(Senaste dverst) eller det dldsta (Tidigast dverst) genom att klicka pé respektive lank

under sokfiltet.

De inldgg som tillkommit sedan du senast besokte webbplatsen visas som en ldnk under
Nya foruminligg pé din medlemssida.

Se Ditt medlemskap
Se Ditt foto

Soka inlagg

For att soka efter ett inldgg som innehaller ett visst ord pé ett forum:

1. Klicka pé dnskat forum, till exempel Medlemsforum.
Sidan Medlemsforum visas.

2. Fylli ett sokord, till exempel musik, i féltet Sok efter.

3. Klicka pa Sok.
De inldgg som innehéller sdkordet visas.

4. Klicka pa onskat inldgg for att 6ppna det. (Om du klickar pd namnet kommer du
till personens presentationssida.)

Se Skapa inlagg
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Skapa inlagg
For att skapa och lagga in ett nytt inldgg pa ett forum:

1.

2.

3.

Klicka pa onskat forum, till exempel Medlemsforum.

Sidan Medlemsforum visas.

Klicka pa dnskat dmne, till exempel Foreningen just nu.

Sidan Foreningen just nu visas.

Klicka pa Nytt inlédgg overst i fonstret.

Ett skrivfilt visas.

Skriv in ditt inldgg 1 faltet.

Klicka pa Skrivhjéilp om du vill ha tips pa hur du kan redigera din text, till
exempel gora vissa ord feta eller skapa punktlistor.

Klicka for att avmarkera E-posta mig ndr nagon svarar om du inte vill ha ett
automatiskt meddelande nédr ndgon svarar pa ditt inldgg (eller lagger in ett nytt).
Klicka pa Spara.

Inlégget publiceras. Har du lagt in en personlig bild sa visas den automatiskt vid
ditt inlagg.

Om du vill gora korrigeringar i ditt publicerade inligg klickar du pi Andra ovanfor in-
lagget. Vill du ta bort det klickar du p&4 Radera. Detta fungerar dock bara fram till att ett
nytt inldgg 1 &mnet har publicerats.

Se Soka inligg
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Ovriga funktioner

P& webbplatsen finns information om foreningen och om tango samlade under olika lénkar:
Aktuellt

Om foreningen

Grupper

Om tango

Lénkar

Sok andra.

Aktuellt

Aktuella meddelanden om foreningen och foreningsaktiviteter hittar du genom att klicka
pa Aktuellt i menyn till vénster i fonstret. Du kan ocksa klicka pa énskad rubrik under
ur Aktuellt i menyn till hoger i fonstret.

Om foreningen

Information om foreningen och hur du kommer i kontakt med ansvariga hittar du genom att
klicka pd Om foreningen i menyn till vénster i fonstret. Har kan du ocksé tipsa oss om du
vet en bra och billig danslokal som vi kan anvinda.

Grupper

Information om olika arbetsgrupper inom foreningen och hur du kan komma i kontakt med
dem hittar du genom att klicka pad Grupper i menyn till vinster i fonstret. Du kan sedan
klicka dig vidare for att se medlemmarna i respektive arbetsgrupp och deras presentations-
sidor.

Om tango
Artiklar om tango hittar du genom att klicka pd Om tango i menyn till vénster i fonstret.
Har hittar du:

e nya och gamla artiklar ur var tidning Tangonotiser.

e artiklar om olika tangoorkestrar med ljudexempel, samt tips for att bli en bra tango-

DJ.

e intervjuer med tangoldrare som varit pa besok.

e information om Buenos Aires (for tangoresenéren).

e ordlista med danstermer och en beskrivning av dansnivaer (for tangodansaren).

Soka artikel

For att soka efter en artikel som innehéller ett visst &mne eller ord:

1. Fylli ett sokord, till exempel Pugliese, i faltet Sok efter.

2. Klicka pa Sok.
Sidan Om tango — Sokresultat visas med en lista pad de artiklar som innehaller
sokordet.

3. Klicka pa onskat artikelnamn, till exempel Osvaldo Pugliese.
Sidan med artikeln om Osvaldo Pugliese visas. Det valda sokordet (i det hér fallet
Pugliese) dr rodmarkerat i dokumentet.

Se Soka orkester med musikexempel
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Soéka orkester med musikexempel

Du hittar information om olika tangoorkestrar under respektive orkestersida. Har kan du
dven lyssna pa korta musikexempel fran olika skivor. Om du vill testa dina tangomusik-
kunskaper gor du det i Musikfragan pa sidan Ditt medlemskap.

For att komma till en orkestersida och lyssna pé ett musikexempel:
1. Klicka p4d Om tango i menyn till vénster i fonstret.
Sidan Om tango visas.
2. Klicka pd Om tangomusik.
Sidan Musik visas.
3. Klicka pé 6nskad orkester, till exempel Anibal Troilo.
Vald sida (i det har fallet Anibal Troilo) visas.
4. Klicka pa onskad tangotitel, till exempel La Maleva.
Din mediaspelare 6ppnas automatiskt och borjar spela vald 1at.

Du kan ocksé soka en viss orkestersida genom att anvidnda sokfunktionen.
For att kunna spela upp och lyssna pé tangon behdver du ha en programvara for musik

installerad pa din dator, till exempel Windows Mediaplayer eller Real Player. Du kan ladda
ner en gratisversion ifrén: http://www.real.com/freeplayer/?rppr=rnwk

Se Soka artikel
Se Utfora musiktest
Se Lyssna pa veckans tango

Lankar

Lénkar till andra tangorelaterade webbplatser hittar du genom att klicka p& Lankar i
menyn till vinster i fonstret. Har hittar du ocksé andra arrangdrer i Sverige och utomlands
savil som webbplatser med tangomusik och fotografier.

Du kan lagga till dina egna kommentarer om den hér sidan genom att skriva i skrivfiltet
och sedan klicka p&d Spara kommentar.

Soka andra

Om du 4r medlem i Tango Norte och vill sdka efter en annan féreningsmedlem klickar du
pa Sok andra i menyn till vénster i fonstret. Du kan soka pa ett namn (férnamn, efternamn
eller en del av ett namn) eller efter en danspartner i en viss ldngd eller pa en viss dansniva.

For att soka efter en medlem genom namn:

1. Fylli ett eller flera sokkriterier i félten, till exempel Per i faltet Namn.

2. Klicka och vilj vilken information du vill se om personen (namn, adress, telefon,
e-postadress i olika kombinationer).

3. Kilicka péa Sok.
Alla namn som innehaller eller liknar Per, till exempel Pér, Percy, Persson, visas
i en lista nertill. (Om du klickar p&4 namnet kommer du till personens presentations-
sida.)
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For att soka med ett annat sokkriterium:
1. Klicka och vilj ett eller flera sokkriterier, till exempel medel i listan Niva.
2. Klicka och vilj vilken information du vill se om personen (namn, adress, telefon,
e-postadress i olika kombinationer).
3. Klicka pa Sok.
Alla personer som har angivit att de dansar pa medelnivé visas i en lista nertill.
(Om du klickar p4 namnet kommer du till personens presentationssida.)

For att soka personer som har infogat en bild eller skrivit ndgot pé sin presentationssida
klickar du och véljer ett av alternativen i listan Ovrigt.

Du kan vilja hur ménga personer du vill se per sida genom att klicka och vilja, till exempel
Visa tio medlemmar per sida i den nedre vénstra listan. Om personerna ar sd manga att de
inte far plats pé en sida byter du sida genom att klicka pa 6nskad siffra (eller pil) i sidnum-
reringen 4 1 [213 4587 ¥ ovanfor listan.

Se Skriva ut

Svara pa enkat

For att komma till foreningens enkét-funktion klickar du pa Fler under Enkiiter i menyn
till hoger i fonstret.

For att svara pa en enkdt:
1. Klicka pé Fler under Enkiiter i menyn till hoger i fonstret.
Sidan Enkiiter visas.
2. Klicka pa onskad enkitrubrik, till exempel Nyarsfestivalen 2003.
3. Klicka for att markera ett av alternativen for respektive fraga.
4. Klicka pa Skicka svar.

Nar du har svarat kan du sjdlv se hur den sammanstillda statistiken ser ut for enkéten.
Ditt enkétsvar dr en viktig hjéalp for ansvariga nér de fattar beslut om framtida evenemang,
till exempel nésta tangofestival.
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Administration

For att kunna administrera foreningsuppgifter, till exempel kursbokningar, behover du ha
en speciell behorighet. Det finns tre olika administrationsroller med olika behdrighet:
e Redaktor — behorighet att redigera alla textsidor.
e Redigera bokning (kursansvarig) — behorighet att se och redigera anmélningar till
bokningsbara evenemang.
e Se statistik (styrelsemedlemmar, kursansvarig) — behdrighet att se statistik over
kursanmaélningar, betalningar med mera.

Dérutover finns webbmastern som har fullstdndig behorighet, det vill sdga kan se och
redigera allt p4 webbplatsen.

Skapa nytt evenemang

Det dr bara webbmastern samt externa arrangorer med speciell behdrighet (och efter webb-
masterns godkdnnande) som kan skapa och ldgga in nya evenemang. Daremot kan du som
kursansvarig redigera dina inlagda evenemang.

Se Redigera evenemang

Redigera evenemang

Du som &r ansvarig for ett evenemang, till exempel en kurs, kan redigera uppgifterna om
evenemanget ifran sidan Kalendarium:

1. Klicka och vilj for administration i listan nederst till hoger.

Listan dndrar utseende sa att du kan se uppgifter om hur ménga som ar antagna till
aktuella kurser.

2. Klicka pa evenemangsrubriken, till exempel Nyborjarkurs.

Sidan Nyborjarkurs visas. Nertill ser du uppgifter som bara ar synliga for dig som
ar kursansvarig, till exempel namn och uppgifter pa dem som har anmélt sig.

3. Klicka pa Redigera evenemanget.

Sidan Evenemang visas.

4. Gor dina dndringar och tilligg genom att skriva i falten eller genom att klicka och
vilja andra alternativ i listorna. De Gversta uppgifterna géiller var evenemanget
hamnar nér det visas i kalendariet, till exempel under klasser i Stockholm om det ar
en kurs som Tango Norte anordnar.

5. Fylli bildnamnet (inklusive filformat) i faltet Bild om du vill ligga in en bild vid
evenemanget. Klicka pa Bildhjéalp om du vill ha mer hjilp.

6. Fylliuppgifterna i de blamarkerade félten om evenemanget &r en kurs.

7. Fyll eventuellt i egna kommentarer i skrivfiltet. (Detta visas inte i kalendariet.)

8. Klicka péa Spara.

Kursansvarig kan dven ldgga in nya, samt redigera befintliga, anmélningar.

Obs! Det ar bara webbmastern samt externa arrangorer med speciell behorighet (och efter
webbmasterns godkénnande) som kan skapa och ldgga in nya evenemang.

Se Skapa ny anmiilan
Se Redigera anmilning
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Skapa ny anmadlan
Du som ér kursansvarig kan ldgga in nya deltagare, till exempel som stoddansare, i kursen
genom att gora en ny anmélan ifrdn Kalendarium:

1. Sok upp kursen i kalendariet.

2. Kilicka pa kursrubriken, till exempel Nybdérjarkurs.

Sidan Nyborjarkurs visas. Nertill ser du uppgifter som bara ér synliga for dig som
ar kursansvarig, till exempel namn och uppgifter pa dem som har anmalt sig.

3. Klicka pad Gor ny anmilan.

Sidan Ny anmélan visas.

4. Sok upp deltagaren genom att skriva in hela eller en del av namnet, till exempel Per.
Alla namn som innehaller eller liknar Per, till exempel Pir, Percy, Persson, visas
under sokfaltet

5. Klicka framfor 6nskat namn for att markera den person som du vill boka. (Om du
klickar pa namnet kommer du till personens presentationssida.)

6. Klicka pa Boka.

Personen tillkommer i anmélningslistan.

Kursansvarig kan dven redigera de befintliga anmélningarna.
Se Redigera anmiilning

Redigera anmalning

Du som ér kursansvarig kan redigera anmalningar for din kurs ifrén Kalendarium. Om
systemet saknar en uppgift i bokningen &r detta rodmarkerat, till exempel nér:

e en kurslokal inte dr bokad.

e en deltagare inte har betalt in kursavgiften.

e en deltagare saknar partner.

For att redigera en anmélan:

1. Sok upp kursen i kalendariet.

2. Klicka pa kursrubriken, till exempel Nybérjarkurs.
Sidan Nyboérjarkurs visas. Nertill ser du uppgifter som bara ar synliga for dig som
ar kursansvarig, till exempel namn och uppgifter pd dem som har anmalt sig.

3. Klicka pé Redigera anmélningarna.
Sidan Anmilningar visas med detaljerade uppgifter om deltagarna.

4. Klicka for att markera om deltagaren ska vara stdddansare eller avbokas fran
kursen.

5. Skriv eventuella kommentarer i féiltet Adm for respektive deltagare.

6. Klicka pa Uppdatera.

Om du é&r ansluten till en skrivare kan du vélja att skriva ut kursuppgifterna.

Se Skapa ny anmiélan
Se Skriv ut
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Se statistik

Om du ar kursansvarig eller tillhor styrelsen har du en speciell lank, Foreningsstatistik, i
menyn till vinster 1 fonstret. Genom att klicka pa den kan du se statistikuppgifter 6ver:

e foreningsmedlemmar

e medlems- och kursavgifter

e kurser och ansvariga for dessa

e lokaler.
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